
Техническая инструкция по подаче заявок 

на конкурсный отбор на предоставление дополнительной финансовой поддержки по 

приоритетному направлению деятельности (Подпрограмма № 1 Программы деятельности) 

Российского спортивного фонда 

«Развитие физической культуры и спорта, в том числе адаптивной физической культуры, 

адаптивного спорта, физической реабилитации и абилитации инвалидов, детско-юношеского 

спорта, массового спорта, студенческого спорта, спорта высших достижений, спорта инвалидов» 

Тематика конкурсного отбора: «Дополнительная финансовая поддержка организации и (или) 

проведения официальных мероприятий, включенных в Единый календарный план 

межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных 

мероприятий на 2026 год (I и II части)» 

 

Подача заявки на конкурс состоит из следующих этапов: 

1. Электронная форма заявки заполняется на специальном портале Российского спортивного 

фонда в сети Интернет https://rusportfond.ru/ 

2. К заверенной форме заявки необходимо приложить заверенные уполномоченным 

представителем участника Отбора копии документов, подтверждающих соответствие 

участника Отбора требованиям части 7 статьи 3 Закона о Фонде. 

3. Заверенные уполномоченным представителем участника Отбора документы необходимо 

предоставить в Фонд в срок, указанный в пункте 5.1 настоящего извещения. 

 

1. Заполнение заявки в электронном виде на специальном портале Российского 

спортивного фонда в сети Интернет https://rusportfond.ru/ 

 

1.1.  Создание учётной записи 

 

Для заполнения анкеты организации, подающей заявку, необходимо создать учётную запись с 

личным кабинетом. Для регистрации на стартовой странице необходимо нажать на кнопку 

«Регистрация» 

 

 

https://rusportfond.ru/
https://rusportfond.ru/


На странице «Регистрация» необходимо в соответствующие поля ввести: 

- название организации, от которой планируется подавать заявку; 

- e-mail, к которому будет привязана учётная запись; 

- создать логин (в пределах 10 символов) для входа в личный кабинет; 

- придумать пароль для входа в личный кабинет; 

- повторно ввести (подтвердить) придуманный пароль для входа в личный кабинет. 

Далее нажать кнопку «Зарегистрироваться». 

 

Если все поля заполнены корректно, учётная запись будет создана. Появится соответствующее 

уведомление:  

 

Далее необходимо зайти в почтовый ящик, который был указан в форме регистрации и пройти по 

ссылке в письме для подтверждения регистрации. 

  

При переходе по ссылке должно появиться сообщение о завершении регистрации: 

 



Регистрация завершена. 

Обратите внимание, что в настоящее время на портале не реализована функция автоматического 

восстановление пароля. В этой связи просим обратить особое внимание на учёт пары «логин-

пароль» для личного кабинета. В случае, если логин или пароль будут утеряны, их восстановление 

возможно либо через обращение в Фонд по почте vopros@rusportfond.ru, либо через создание 

новой учётной записи для организации. 

1.2. Заполнение формы заявки в электронном виде 

Для заполнения формы заявки необходимо на начальной странице специального портала 

Российского спортивного фонда в сети Интернет https://rusportfond.ru/ ввести пару логин-пароль к 

учётной записи. 

 

Если пара «логин-пароль» введена некорректно, появится соответствующее сообщение. Обратите 

внимание, что некоторые настройки браузеров могут влиять на отображение всплывающих 

сообщений. Если вход в личный кабинет не осуществляется, проверьте корректность введения 

пароля (его можно отобразить, нажав на символ          ) 

После успешного ввода пары «логин-пароль» происходит переход в учётную запись для заполнения 

формы заявки в электронном виде. 
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Электронная форма заявки состоит из нескольких разделов и соответствует Приложению №2 к 

Извещению: Форма заявки. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Раздел 1. Общие сведения о заявителе: 

 



В данном разделе необходимо заполнить сведения об организации-заявителе, в том числе 

подразделе «Сведения об организации» подтвердить соответствие организации требованиям 

участника Отбора, а также приложить подтверждающие документы в соответствии с разделом 3 

Извещения об Отборе. Без заполнения данных полей заявку будет технически невозможно 

утвердить на итоговом этапе её формирования. 

Раздел 2. Перечень мероприятий, предлагаемых к дополнительной финансовой поддержке РСФ 

 

В данном разделе необходимо привести все мероприятия, внесённые в Единый календарный план 

межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных 

мероприятий на 2026 год, на которые запрашивается финансирование в рамках подаваемой 

заявки. 

Информация в данном разделе может быть заполнена вручную на портале либо с помощью 

импорта файла.  

При заполнении таблицы необходимо ориентироваться на сведения, предоставленные в Минспорт 

России для включения мероприятия в ЕКП на 2026 год. Отдельно обращаем внимание, что сумма в 

колонке «Объём финансирования ВСЕГО» должна включать сумму в колонке правее 

«Запрашиваемое у Фонда финансирование». 

В случае, если в одни и те же даты проходят 2 и более мероприятия, соответственно, те расходы, 

которые Вы не можете разделить по данным мероприятиям, Вы привязываете к одному из этих 

мероприятий.  

Пример:  

Если у вас работают одни и те же судьи на всех этих мероприятиях, то вы все их расходы указываете 

в одном ЕКП, но если у вас идет работа тех судей, которые производят судейство только на одном 

мероприятии из нескольких, то эти затраты вы уже прописывается к конкретному ЕКП, по которому 

они производят работу. 

Заполнение вручную:  

Для добавления новой строки под мероприятие необходимо нажать на  добавить Мероприятие, 

далее необходимо заполнить данные по столбцам таблицы, аналогично на каждое мероприятие 

заявки.  

Импортирование файла:  

Для импортирования файла необходимо нажать Импортировать файл, скачать Шаблон, 

заполнить и в последующем импортировать заполненный Шаблон на портал. После импорта 

необходимо нажать "ОК". Последние столбцы таблицы заполняются в числовом формате. 

Обращаем особое внимание на то, что добавление новых столбцов в Шаблон недопустимо, в 

противном случае импортировать файл не получится.  

Раздел 3. Общие сведения о мероприятиях заявки 

javascript:;


В данном разделе необходимо описать характеристики заявки по предлагаемым пунктам. Для 

каждого пункта есть краткая расшифровка, которой следует руководствоваться при подготовке 

описательной части общих сведений о заявке. Без заполнения данных полей заявку будет 

технически невозможно утвердить на итоговом этапе её формирования. Описание должно 

раскрывать содержание заявки и её мероприятий в целом, однако, где требуется, акцентировать 

внимание на отдельных мероприятиях.      

 

В правой колонке к каждому пункту, если необходимо, можно прикрепить дополнительные 

материалы, более полно раскрывающие ответ на конкретный пункт (например, изображения, 

графики, регламентирующие документы и т.п.), если отсылка к такому материалу приводится в 

описательной части данного пункта анкеты. 

Раздел 4. Смета заявки 

 

Данный раздел нацелен на заполнение консолидированной сметы расходов заявки, которая 

должна учитывать все мероприятия, приведённые в разделе 2 заявки. 

Смета расходов разделена на группы направления расходов (11), к каждой группе приводится 

несколько наименований расходов.  Для заполнения сметы заявки необходимо внести данные по 

различным наименованиям расходов, для добавления подгруппы наименования расходов нужно 

ниже соответствующей строки сметы нажать   добавить и в появившейся строке внести 

наименование расходов.  



 

В электронной смете для каждой группы расходов приведён пример заполнения данного раздела 

сметы, доступный при загрузке файла «Пример заполнения»:  

н  

 

В приведённых примерах для наглядности отображаются верный и неверный способы заполнения 

раздела с соответствующей группой расходов. При заполнении данного раздела следует 

руководствоваться следующим общим принципом заполнения: 

В поле «Название» необходимо внести описание расходов (например, «аренда стадиона», 

«закупка канцелярских товаров», «закупка бутилированной воды» и т.п.), в поле «Единицы 

измерения» необходимо привести единицы исчисления наименования (например, «штука», 

«услуга» и т.п.), далее в поле «Количество» ввести количество единиц исчисления и в поле «Цена» 

ввести стоимость единицы исчисления. После этого происходит автоматическая калькуляция 

итоговой суммы наименования расходов в поле «Сумма». Далее необходимо указать источники 

финансирования для данного наименования расходов, а именно какая доля расходов будет 

покрыта за счёт средств федерального бюджета, бюджета субъекта РФ, ЕРАИ и собственных средств 

федерации (включая спонсорские и иные поступления). После заполнения полей произойдёт 

автоматическая калькуляция средств, которые запрашиваются у Фонда в рамках заявки по данному 

наименованию расходов. 

Наименования расходов нужно приводить для всех мероприятий заявки. Как только все подгруппы 

расходов для наименования будут добавлены, в колонке «Количество мероприятий» необходимо 

указать, к какому количеству мероприятий применимо данное наименование расходов, а в колонке 

правее необходимо указать общее количество объектов/количество товаров, объем работ, 

услуг/количество человек/количество имущества/количество оборудования/количество 

материалов, которые были использованы (привлечены) в рамках данного наименования расходов. 

В колонке «Итого» необходимо привести итоговую сумму расходов по данному наименованию 

расходов. 

При заполнении формы ориентируйтесь на форму консолидированной сметы, содержащую 

детализированную информацию о расходах, приложенную к Извещению о проведении Отбора по 

ссылке ● Консолидированная смета по мероприятиям 2026 годаⓘ   

 

https://российскийспортивныйфонд.рф/Konsolidirovannaya_smeta_po_meropriyatiyam_2026_goda.xlsx


Раздел 5. Целевые показатели 

 

В данном разделе необходимо предоставить количественные показатели (при наличии) по 

каждому пункту, которые планируется достигнуть по итогам реализации мероприятий заявки. Если 

учитываемая единица подпадает под более чем  1 показатель, она отражается во всех показателях.  

Подробнее о достижении показателей можно узнать в проекте Соглашения (Приложение 3 к 

Извещению об Отборе). 

*** 

После заполнения электронной формы заявки для просмотра её итогового вида необходимо 

нажать на кнопку «Просмотреть заявку». Сформируется файл в формате PDF, отображающий 

итоговый вид заявки на текущий момент.  

Для утверждения заявки необходимо нажать на кнопку «Утвердить заявку». В случае если, какие-

либо обязательные поля не будут заполнены – заявка не будет утверждена и соответствующие поля 

в анкете будут подсвечены красной рамкой.  

В случае, если все обязательные поля будут заполнены, сформируется электронная форма заявки в 

формате PDF, где в шапке электронной формы заявки будет стоять присвоенный номер 

электронной формы и её версия (в формате номер/версия). 

 

 

 

 

 



1.3. Подача итоговой формы 

Сформированную итоговую форму электронной заявки необходимо заверить уполномоченным 

лицом организации и предоставить в составе комплекта документов в соответствии с п.6 

Извещения об Отборе.   

В случае, если в утвержденную итоговую форму требуется внести изменения, необходимо нажать 

на кнопку «Редактировать заявку». После этого появится возможность вносить изменения в 

заполненные поля анкеты. Обратите внимание, что после возвращения утверждённой формы в 

стадию редактирования, ей присваивается очередной порядковый номер версии, и в случае, если 

новая редакция будет утверждена в качестве итоговой формы, необходимо заверить и 

предоставить в Фонд именно данную утвержденную итоговую редакцию.  

Форма считается поданной с момента подачи её в составе комплекта документов в соответствии с 

п.6 Извещения об Отборе.   

2. Заверение уполномоченным представителем участника Отбора копий документов, 

подтверждающих соответствие участника Отбора требованиям части 7 статьи 3 Закона о 

Фонде 

После формирования и заверения итоговой формы заявки к ней необходимо приложить 

заверенные копии следующих документов: 

- Подтверждение наличия государственной аккредитации в качестве общероссийской спортивной 

федерации в форме Декларации заявителя о наличии государственной аккредитации в качестве 

общероссийской спортивной федерации, прилагаемой к настоящему извещению (Приложение 

№1); 

-  Справка об отсутствии задолженности по налогам по форме Федеральной налоговой службы 

Российской Федерации; 

- Сведения из Единого федерального реестра юридически значимых сведений о фактах 

деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и иных субъектов 

экономической деятельности; 

- Устав организации; 

-  Документ, подтверждающий полномочия представителя участника Отбора (решение о 

назначении единоличного исполнительного органа, доверенность и т.п.); 

-      Согласие на обработку персональных данных. 

3. Предоставление заявки в Фонд в установленный срок. 

В соответствии с установленными требованиями, участнику Отбора надлежит представить в Фонд 

заверенные уполномоченным представителем документы, указанные в пунктах 1 и 2, в строго 

определённый срок: не позднее 15 января 2026 года (включительно) до 18:00 по московскому 

времени. 

Адрес предоставления документов: 

119270, г. Москва, Новолужнецкий проезд, д. 9, стр. 5. 

Обращаем внимание, что заявка приобретает статус «принята» исключительно после фактического 

предоставления полного пакета заверенных документов в указанный срок и по указанному адресу. 

Лишь после этого она будет направлена на дальнейшую обработку в установленном порядке. 

 

По вопросам, касающимся проведения Отбора, просим обращаться по адресу электронной почты: 

vopros@rusportfond.ru 

Телефон: +7 925-319-70-44 


